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FAALIYETLER

Bir dnceki yildan devreden dava, icra, sorusturma ve arabuluculuk
dosyalarinin goézden gecirilmesi,

Devam eden veya yeni agilmis dosyalarin periyodik kontrolii ile
islemlerini yapmak,

Dava dosyalarimin durusma, kesif takibinin yapilmasi, birimlerden
gelen sozlesme- protokol ile goriis ve hukuki danismanlik taleplerinin

OCAK sonuclandirilmasi,

e Mevzuat degisikliklerinin takip edilmesi,

e Birim igerisinde birim kalite kurulu tiyeleri ile toplant1 yapilmasi,

e Web sitesinin giincel tutulmast,

e Avans kapatmalari, diger mali islerin yapilmasi yapilmasi,

o Birim Faaliyet Raporunun Hazirlanmasi.

e Devam eden veya yeni agilmis dosyalarin periyodik kontrolii ile
islemlerini yapilmasi,

e Dava dosyalarinin durusma, kesif takibinin yapilmasi, birimlerden
gelen sozlesme- protokol ile goriis ve hukuki danismanlik taleplerinin
sonuglandirilmast,

SUBAT e Mevzuat degisikliklerinin takip edilmesi,

e Birim igerisinde isleyis ve siireg ile ilgili en az 2 (iki) toplanti
yapilmasi,

e Avans kapatmalari, diger mali islerin yapilmasi yapilmasi,

e Web sitesinin giincel tutulmasi.

o Devam eden veya yeni agilmis dosyalarin periyodik kontrolii ile
islemlerini yapmak,

e Dava dosyalarinin durugma, kesif takibinin yapilmasi, birimlerden
gelen s6zlesme- protokol ile goriis ve hukuki danismanlik taleplerinin
sonuclandirilmasi,

MART e Mevzuat degisikliklerinin takip edilmesi,

o Birim igerisinde birim kalite kurulu tiyeleri ile 2 (iki) toplant1
yapilmasi,

e Avans kapatmalari, diger mali islerin yapilmasi,

e Web sitesinin giincel tutulmasi.

e Devam eden dosyalarin, birim ig¢i isleyisin ilk ¢ceyrek genel kontroliinii
yapmak

o Dava dosyalarinin durusma, kesif takibinin yapilmasi, birimlerden
gelen so6zlesme- protokol ile goriis ve hukuki danismanlik taleplerinin

NiSAN sonuglandirilmast,

Mevzuat degisikliklerinin takip edilmesi,

Birim igerisinde isleyis ve siireg ile ilgili en az 2 (iki) toplanti
yapilmasi,

Avans kapatmalari, diger mali iglerin yapilmasi yapilmasi,




Web sitesinin giincel tutulmas.

MAYIS

Devam eden veya yeni agilmis dosyalarin iglemlerinin yapilmasi,
Dava dosyalarinin durusma, kesif takibinin yapilmasi, birimlerden
gelen sozlesme- protokol ile goriis ve hukuki danismanlik taleplerinin
sonuclandirilmasi,

Mevzuat degisikliklerinin takip edilmesi,

Birim igerisinde isleyis ve siireg ile ilgili en az 2 (iki) toplanti
yapilmasi,

Avans kapatmalari, diger mali islerin yapilmasi yapilmasi,

Web sitesinin giincel tutulmasi.

HAZIRAN

Yaryil ara degerlendirme toplantisi ile sorunlu alanlarin tespiti ile
iyilestirme amacl gerekli 6nlemleri alinmast,

Universite lehine/aleyhine sonuglanan davalarin analiz edilmesi, tekrar
eden sorunlu alanlarinin belirlenmesi.

Devam eden veya yeni agilmis dosyalarin periyodik kontrolii ile
islemlerinin yapilmasi.

Dava dosyalarinin durusma, kesif takibinin yapilmasi, birimlerden
gelen sozlesme- protokol ile goriis ve hukuki danismanlik taleplerinin
sonuglandirilmas.

Mevzuat degisikliklerinin takip edilmesi,

Birim igerisinde isleyis ve siireg ile ilgili en az 2 (iki) toplant1
yapilmasi,

Avans kapatmalari, diger mali islerin yapilmasi yapilmasi,

Web sitesinin giincel tutulmasi.

TEMMUZ

Devam eden veya yeni agilmis dosyalarin iglemlerinin yapilmast,
Dava dosyalarinin durusma, kesif takibinin yapilmasi, birimlerden
gelen s6zlesme- protokol ile goriis ve hukuki danismanlik taleplerinin
sonuclandirilmasi,

Mevzuat degisikliklerinin takip edilmesi,

Birim igerisinde birim kalite kurulu tiyeleri ile 2 (iki) toplant:
yapilmast,

Avans kapatmalari, diger mali islerin yapilmasi,

Web sitesinin giincel tutulmas.

AGUSTOS

Adli y1l agilis1 6ncesi dosyalarda ara donem gozden gegirme.

Devam eden veya yeni agilmis dosyalarin islemlerinin yapilmasi,
Dava dosyalarinin durusma, kesif takibinin yapilmasi, birimlerden
gelen sozlesme- protokol ile goriis ve hukuki danismanlik taleplerinin
sonuclandirilmasi,

Mevzuat degisikliklerinin takip edilmesi,

Birim igerisinde isleyis ve siireg ile ilgili en az 2 (iki) toplanti
yapilmasi,




Web sitesinin giincel tutulmas.

EYLUL

Devam eden veya yeni agilmis dosyalarin igslemlerinin yapilmasi,
Dava dosyalarinin durusma, kesif takibinin yapilmasi, birimlerden
gelen sozlesme- protokol ile goriis ve hukuki danismanlik taleplerinin
sonuclandirilmasi,

Mevzuat degisikliklerinin takip edilmesi,

Birim igerisinde isleyis ve siireg ile ilgili en az 2 (iki) toplanti
yapilmasi,

Yeni akademik yil igin gerekiyorsa s6zlesme/protokol sablonlarinin
giincellenmesi,

Avans kapatmalari, diger mali iglerin yapilmasi,

Web sitesinin giincel tutulmasi.

EKiM

Devam eden veya yeni agilmis dosyalarin iglemlerinin yapilmasi,
Dava dosyalarinin durusma, kesif takibinin yapilmasi, birimlerden
gelen sozlesme- protokol ile goriis ve hukuki danismanlik taleplerinin
sonuclandirilmasi,

Mevzuat degisikliklerinin takip edilmesi,

Birim igerisinde isleyis ve siireg ile ilgili en az 2 (iki) toplant1
yapilmasi,

Son ¢eyrek dava ve icra dosyalarinin ara kontrold,

Kalite yonetim sistemi ¢ercevesinde hukuki siireclerde iyilestirme
Onerileri gelistirilmesi,

Avans kapatmalari, diger mali iglerin yapilmasi,

Web sitesinin giincel tutulmasi,

KASIM

Devam eden veya yeni agilmis dosyalarin iglemlerinin yapilmast,
Dava dosyalarinin durusma, kesif takibinin yapilmasi, birimlerden
gelen s6zlesme- protokol ile goriis ve hukuki danismanlik taleplerinin
sonuglandirilmasi

Mevzuat degisikliklerinin takip edilmesi,

Birim igerisinde isleyis ve siireg ile ilgili en az 2 (iki) toplant1
yapilmasi,

Birim igerisinde birim kalite kurulu {iyeleri ile toplant1 yapilmasi,
Tiim y1l boyunca verilen hukuki miitalaa, sozlesme incelemesi ve dava
dosyalarinin yillik analiz raporu hazirlanmasi,

Universite aleyhine sonuglanan davalarin neden-sonug
degerlendirmesi.

KYS ¢ercevesinde iyilestirme Onerileri degerlendirmesi yapmak.
Avans kapatmalari, diger mali iglerin yapilmasi,

Web sitesinin giincel tutulmas.




ARALIK

Devam eden veya yeni agilmis dosyalarin igslemlerinin yapilmasi,
Dava dosyalarinin durusma, kesif takibinin yapilmasi, birimlerden
gelen s6zlesme- protokol ile goriis ve hukuki danismanlik taleplerinin
sonuglandirilmast,

Mevzuat degisikliklerinin takip edilmesi,

Birim igerisinde birim kalite kurulu tiyeleri ile 2 (iki) toplanti
yapilmast,

Universite lehine/aleyhine sonuglanan davalarin analiz edilmesi, tekrar
eden sorun alanlarinin belirlenmesi,

Yilsonu faaliyet raporu hazirlanmasi,

Bir sonraki yil i¢in hukuki ve birim i¢i hedeflere iliskin toplanti
yapmak,

Avans kapatmalari, diger mali islerin yapilmasi,

Web sitesinin giincel tutulmas.




